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AVIS DE RECRUTEMENT

d’un(e) Assistant(e) en Approvisionnement
Le Programme des Nations Unies pour le développement en République du Niger recherche pour recrutement un (e) Assistant (e) en Approvisionnement pour son Unité de Gestion du Fonds Mondial (UGFM).
Lieu d’affectation : Bureau du PNUD, Niamey

Durée et type de du contrat : Contrat de service d’un an renouvelable

Date limite de réception des candidatures : 24 Mars 2009
Date de prise de fonction : immédiate

1. Tâches et responsabilités

Sous la supervision du coordonnateur adjoint de l’UGFM et en collaboration étroite avec le VNU international, il (ou elle) est chargé (e) de :

· Collecter des données (spécifications techniques et quantités) auprès des programmes Paludisme et Tuberculose, planifier, établir un plan d’achat et gérer tous les aspects relatifs à des achats et à la passation de marchés portant sur divers biens et services.

· Elaborer les documents d’appels d’offres internationales et nationales conformément aux procédures du PNUD;  

· Identifier les besoins en assistance technique et élaborer les termes de référence des consultations et de toutes autres études nationales et internationales requises dans le cadre de l’exécution du projet

· Assurer l’évaluation des soumissions et en gérer tous les aspects en collaboration avec les experts du PNUD et des Programmes et/ou du Ministère de la Santé Publique  

· Formuler des stratégies et élaborer des solutions originales pour régler les problèmes et différends dans le cadre de projets d’achat complexes; 

· Établir et tenir à jour le programme de travail et le calendrier d’exécution des contrats en cours et des nouveaux contrats; 

· Mettre en place un système de suivi et de vérification des factures en respectant les limites d’engagement autorisées et, si le montant autorisé est dépassé, suivre les procédures en vigueur pour demander l’accord des responsables autorisés et, au besoin, formuler des propositions en vue de les soumettre pour examen au Comité des marchés, puis pour approbation au siège; 

· Se tenir au courant des nouvelles technologies et des nouveaux produits et services, évaluer et recommander des sources potentielles d’approvisionnement et collaborer à la prise en compte des résultats des travaux de recherche dans le programme d’achat; 

· Superviser l’application des clauses contractuelles, recommander la modification ou la prorogation des contrats et conseiller les parties intéressées sur leurs droits et obligations contractuels; 

· Utiliser l’outil ATLAS pour établir les bons de commande et les soumettre pour approbation

· Suivre avec les services généraux du PNUD, les fournisseurs et transitaires, les envois de matériels et fournitures afin de négocier à temps toutes les formalités d'exonération et d'enlèvement

· Veiller à la livraison des biens commandés dans les délais impartis;  

· Assurer le stockage et l’inventaire au niveau des magasins sis à l’ONPPC

· Collaborer avec les programmes et l’unité de gestion des médicaments sis à l’ONPPC pour la distribution des produits vers les districts sanitaires;  

· Assurer la mise en place d’un système de gestion de stock ;  

· Maintenir et développer des relations harmonieuses entre le PNUD et ses principaux partenaires;  

· Assurer les magasins de stockage auprès de la société d’Assurance Hugh Wood Inc.

· Fournir au Fonds Mondial des informations sur les achats des médicaments à travers le remplissage en ligne du Price Reporting Mechanism

2. Profil recherché 

· Diplôme de niveau bac+3 au moins en Science de Gestion, Économie, Planification, Administration ou  autre qualification similaire répondant aux exigences du poste  avec une formation complémentaire en approvisionnement et gestion de stock.

· Expérience professionnelle d’au moins 5 ans dans la gestion des achats, en relation avec des programmes d’aide au développement ;
· Parfaite maîtrise de la française et bonne connaissance de l’anglais ;

· Maîtrise de l’outil informatique (Word, Excel, Atlas, Outlook….) et des technologies de l’information et de la communication.

· Solides capacités d’analyse et de synthèse des situations et habileté à trouver des solutions ;

· Aptitude à travailler sous la contrainte des délais et des résultats en faisant preuve d’initiative, de dynamisme et de pro activité ;

· Aptitude et intérêt à travailler en équipe dans un environnement multiculturel ;

· Solides capacités d’expression écrite et orale et réelles aptitudes à formuler de façon claire et concise ses idées ; 

· Aptitude à communiquer de façon efficace avec les différents partenaires impliqués ;

· Ouverture d’esprit et volonté de faire preuve d’adaptabilité et de souplesse dans les relations avec ses collaborateurs. 

Atouts 
· La connaissance des procédures du PNUD en matière d’approvisionnement  

· Expérience en matière d’approvisionnement des projets Fonds Mondial est un atout considérable ;

· Expérience en matière d’exécution, de gestion de projets dans le secteur de la santé avec une expérience du VIH/SIDA, du Paludisme et de la Tuberculose ;

· Expérience de collaboration avec les ONG et la société civile ;

· Bonne connaissance de travail du système INCOTERMS et des procédures de gestion internationales, et aptitude avérée à gérer des questions complexes relatives à la passation de marchés

3. Composition et dépôt des candidatures
Les candidat (es) intéressé (es) doivent soumettre un dossier comprenant un curriculum vitae détaillé et une lettre de motivation à l’adresse suivante :

Madame  le Représentant Résident du PNUD 

Maison des Nations Unies

BP 11 207  Niamey, Niger

avec la mention « candidature au poste d’Assistant en Approvisionnement » 

ou par e-mail à recrutement.ne@undp.org au plus tard  24 Mars 2009 à 16 heures . 

NB : Seul (es) les candidat(es) présélectionné(es) seront contactés.
Les termes de références détaillés sont accessibles sur le site web du PNUD Niger à l’adresse http://www.pnud.ne/emploi.htm
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