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AVIS DE VACANCE DE POSTE
Poste:                              
Assistant Financier 
Lieu d’affectation :               Niamey

Type de contrat:                   Contrat de service
Durée:
       


1 an 
I. FONCTIONS/RESULTATS CLES ATTENDUS
Sous la supervision générale du Conseiller Technique Principal, le titulaire a pour principales taches :
· S’assurer que les services en général et les paiements en particulier  en faveur des bénéficiaires sont accomplis dans les délais impartis ;
· Procéder à l‘examen des comptes mensuels et trimestriels et s’assurer de leur soumission dans les délais prescrits ;
· Appuyer la préparation des budgets et plans de travail ;
· Se tenir informé des exigences du projet en ce qui concerne toute la documentation comptable requise ;
· Faire un suivi rapproché avec les services financiers du PNUD des règlements aux fournisseurs et autres prestataires ;
· Assurer le classement des documents et pièces comptables ;
· Etablir les documents en vue des décaissements bénéficiaires et les règlements aux fournisseurs et autres prestataires ;
· Préparer les missions des agents de l’Unité de Gestion ;

· Exécuter toute autre tache de la section finance qui pourrait lui être demandée par son superviseur direct.

II. QUALIFICATIONS
· Diplôme universitaire en comptabilité, finances, gestion des affaires ou équivalent.

· Au moins 3 ans d’expérience en comptabilité et/ou gestion financière.
· Connaissance démontrée des procédures de finance comptabilité, et contrôle des coûts.

· Une maîtrise parfaite de la langue française, aussi bien écrite qu’orale, est indispensable. Une solide connaissance pratique de l’Anglais est un atout pour une bonne interaction avec les partenaires.
III. DEPOT DE CANDIDATURES
Les candidat(e)s intéressé(e)s doivent soumettre un dossier comprenant un curriculum vitae détaillé et une lettre de motivation à l’adresse suivante :

Madame la Coordonatrice Résidente du Système des Nations Unies, Maison des Nations Unies BP : 11207 Niamey – Niger avec la mention « candidature au poste d’assistant financier » au plus tard le 23/07/2010 à 12 heures. Les candidatures féminines sont vivement encouragées.
NB : Seul(e)s les candidat(e)s présélectionné(e)s seront contacté(e)s. Tout dossier déposé ne peut être retiré.
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